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โดยมีรายละเอียดการจัดทำข้อมูลในการนำเสนอต่อ กนช. ที่ต้องส่งให้ สลน. ดังนี้	 
1.	จัดทำข้อมูลรายละเอียดวาระการประชุมลงในแบบฟอร์ม
การเสนอ กนช. 
	(ชื่อไฟล์ 1.1 แบบฟอร์มเสนอเพื่อทราบ , 1.2 แบบฟอร์มเสนอเพื่อพิจารณา , 1.3 แบบฟอร์มเสนอเรื่องอื่นๆ)
2. 	จัดทำ PowerPoint ไม่ควรเกิน 6 สไลด์
(ชื่อไฟล์  2 หลักเกณฑ์การจัดทำ PowerPoint นำเสนอต่อ กนช , 2.1 Template  PowerPoint นำเสนอต่อ กนช.)
3.	จัดทำสรุปวาระที่เสนอลงในแบบฟอร์มตาราง พร้อมข้อเสนอ
เพื่อทราบ / พิจารณาอะไร
	(ชื่อไฟล์ 3 ตารางสรุปวาระ กนช. เสนอประธาน)
4.	หากจะต้องนำเสนอด้วย VTR  ไม่ควรเกิน 3 นาที พร้อมแจ้งฝ่ายเลขาฯ ทราบ และส่งเป็นไฟล์มายังฝ่ายเลขาฯ ด้วย
	(ชื่อไฟล์ 4 ข้อเสนอแนะสำหรับจัดทำ VTR เสนอ กนช.)
5.	หากมีเอกสารประกอบวาระเพิ่มเติม ขอให้จัดทำเป็นรูปเล่ม จำนวน 30 เล่ม พร้อมแจ้งฝ่ายเลขาฯ ทราบ และส่งเป็นไฟล์มายังฝ่ายเลขาฯ ด้วย
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